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FREGUESIA DE SOBRETAMEGA

ATA N.2 DOIS

Reuniao Extraordinaria do Executivo

--- Ao vigésimo oitavo dia do més de outubro do ano de dois mil e vinte e cinco pelas
vinte e uma horas, o executivo da Freguesia de Sobretdmega esteve presente para uma
reunido extraordindria, no edificio da sede da Junta de Freguesia de Sobretdmega,
situado na Rua Direita, 232, 4635-392, Sobretdamega, com a presenga dos seguintes

membros:
--- Agostinho de Sousa Mendes, Presidente eleito por sufragio direto no ato eleitoral de
doze de outubro de dois mil e vinte e cinco, e os vogais, Carla Sofia da Mota Ferreira e
Isabel da Concei¢do Fernandes Monteiro, eleitos em Assembleia de Freguesia realizada
a vinte e cinco de outubro de dois mil e vinte e cinco.

--- A reunido teve a seguinte ordem de trabalhos:

--- Ponto um — Defini¢do das fun¢des dos membros do executivo.

--- Ponto dois — Autorizagdo para assinatura de declaragdes e atestados. -------=-----------

--- Ponto trés — Horario de atendimento da Junta de Freguesia.
--- Aberta a sessdo pelo senhor Presidente, deu de imediato inicio aos trabalhos: --------

--- Ponto um — No seguimento do ponto da distribuicdo das fun¢des dos elementos do
executivo, constante na ata anterior, fica definido que as funcdes de cada elemento do
executivo sdo as seguintes:

--- Presidente: Representar a Junta de Freguesia em todas as suas relacdes externas; ---
--- Coordenar e supervisionar as atividades da Junta de Freguesia;

--- Convocar e presidir as reunides do executivo;

--- Autorizar despesas e pagamentos;
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--- Assinar declaragdes, atestados e outros documentos importantes;

--- Gestdo de correspondéncias e arquivo;

--- Outras funcgdes atribuidas pela lei ou pelos estatutos.

--- Secretaria:

--- Responsavel pela gestdo administrativa da Junta de Freguesia;

--- Coordenagdo e supervisdo das atividades administrativas;

--- Preparagdo e organizagdo das reunides do executivo;

--- Elaboracdo das atas e outros documentos;

--- Assinar declaragdes e atestados;

--- Autorizar despesas e pagamentos;

--- Gestdo do cemitério;

--- Outras fungdes atribuidas pelo Presidente da Junta.

--- Tesoureira:

--- Responsavel pela gestdo financeira da Junta de Freguesia;

--- Preparagdo e apresentagdo de relatoérios financeiros;

--- Gestdo de contas bancarias e tesourarias;

--- Pagamento de despesas e recebimento de receitas;

--- Controlo de caixa e conciliagdo bancaria;

--- Gestdo do ensino pré-escolar e primeiro ciclo;

--- Gestdo de recursos humanos;

--- Outras fungdes atribuidas pelo Presidente da Junta.

--- Ponto dois — Fica definido que as declaragBes e atestados podem ser assinados pela

Secretdria ou pelo Presidente, indistintamente.

--- Ponto trés — Foi definido que o hordrio de atendimento da Junta de Freguesia sera:
Quartas-feiras das dezoito horas e zero minutos as dezanove horas e trinta minutos,
Sextas-feiras das dezoito horas e zero minutos as dezanove horas e trinta minutos e

Sabados das dez horas e zero minutos as doze horas e zero minutos.
--- Por nada mais haver a tratar, quando eram vinte e duas horas e quarenta e cinco
minutos, o senhor Presidente deu como encerrada a sessdo, da qual se lavrou a presente
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